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Ogólne wytyczne do przeprowadzenia egzaminu 
 

1. Proces walidacji i certyfikacji przeprowadza Niepubliczne Centrum Kształcenia 

Zawodowego WECHSLER, zwane dalej NCKZ WECHSLER.  

 

2. NCKZ WECHSLER działa na podstawie przepisów   art. 168 ust. 9 oraz ust. 11 w 

związku z art.29 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. 

z 2019 r., poz. 1148 z późn. zm.). NCKZ WECHSLER wpisane jest do rejestru 

Niepublicznych Centrów Kształcenia Zawodowego pod numerem 1402, prowadzonym 

przez Prezydenta Miasta Kielce. 

 

3. Proces walidacji i certyfikacji polega na potwierdzeniu nabycia kwalifikacji przez 

uczestników kursów zawodowych realizowanych w ramach projektów 

współfinasowanych ze środków unijnych. 

 

4. Najważniejsze pojęcia stosowane w procesie walidacji i certyfikacji: 

 

a) Kwalifikacja: 

to określony zestaw efektów uczenia się w zakresie wiedzy, umiejętności oraz 

kompetencji społecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub 

poprzez uczenie się nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji 

wymaganiami, których osiągnięcie zostało sprawdzone w walidacji oraz formalnie 

potwierdzone przez instytucję uprawnioną do certyfikowania.  

b) Walidacja: 

to wieloetapowy proces sprawdzania, czy – niezależnie od sposobu uczenia się – efekty 

uczenia się wymagane dla danej kwalifikacji zostały osiągnięte. Walidacja poprzedza 

certyfikowanie. Walidacja obejmuje identyfikację i dokumentację posiadanych efektów 
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uczenia się oraz ich weryfikację w odniesieniu do wymagań określonych dla 

kwalifikacji. Walidacja powinna być prowadzona w sposób trafny (weryfikowane są te 

efekty uczenia się, które zostały określone dla danej kwalifikacji) i rzetelny (wynik 

weryfikacji jest niezależny od miejsca, czasu, metod oraz osób przeprowadzających 

walidację). Walidację wieńczy podjęcie i wydanie decyzji, jakie efekty uczenia się 

można potwierdzić, jakie zaś nie.  

c) Certyfikacja: 

to procedura, w wyniku której osoba ucząca się otrzymuje od upoważnionej instytucji 

formalny dokument stwierdzający, że osiągnęła określoną kwalifikację. Certyfikowanie 

następuje po walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzającej, że 

wszystkie efekty uczenia się wymagane dla danej kwalifikacji zostały osiągnięte.  

W przypadku niektórych kwalifikacji walidacja i certyfikowanie są prowadzone przez 

różne podmioty (np. egzamin na prawo jazdy przeprowadza Wojewódzki Ośrodek 

Ruchu Drogowego, natomiast dokument, tj. prawo jazdy, wydaje starosta powiatu). 

Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzające uzyskanie kwalifikacji powinny być 

rozpoznawalne i uznawane w danym sektorze lub branży.  

Rozpoznawalność i uznawalność Certyfikatu wydanego przez NCKZ 

WECHSLER jest potwierdzona rekomendacjami. 

d) efekty uczenia się: 

to  zbiór wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych składających się na daną 

kwalifikację. Ponadto, dla kwalifikacji powinny być również określone wymagania 

dotyczące walidacji, a proces nadawania kwalifikacji (walidacji i certyfikowania) 

powinien być objęty zasadami zapewniania jakości.  
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Opisanie kwalifikacji za pomocą efektów uczenia pozwala w przejrzysty sposób przedstawić 

wiedzę, umiejętności i kompetencje społeczne osób posiadających kwalifikację. Stanowi więc 

cenne źródło informacji dla osób planujących swoją ścieżkę rozwoju osobistego i zawodowego 

oraz dla pracodawców. Po drugie, podejście oparte na efektach uczenia się w centrum uwagi 

stawia osiągnięcia osób uczących się.  

Efekty uczenia się dla danej kwalifikacji powinny zostać opisane w sposób zrozumiały dla osób 

rozpoczynających naukę, powinny być konkretne i jednoznaczne oraz możliwe do osiągnięcia. 

Ponadto muszą być mierzalne i możliwe do zaobserwowania oraz do zweryfikowania. Podczas 

formułowania wyrażeń opisujących efekty uczenia się pomocne jest korzystanie  

z czasowników opisujących czynności, działania, które potrafi wykonać osoba posiadająca 

daną kwalifikację.  

  

5. Proces kształcenia i walidacji prowadzony jest z zachowaniem rozdzielności funkcji, 

tzn. że organizator kształcenia nie jest jednocześnie organizatorem procesu walidacji  

i certyfikacji i procesy te są od siebie niezależne.  

  

6. Dokument potwierdzający nabycie kwalifikacji wydawany przez NCKZ WECHSLER  

posiada opis efektów uczenia się tożsamy z programem szkolenia udostępnionym przez 

zleceniodawcę (organizatora kursu). Następnie weryfikowane są pod kątem zgodności 

z wytycznymi opracowanymi przez Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii. 

 

7. Dokumentem według którego NCKZ realizuje proces walidacji i certyfikacji są 

„Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 

współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego” opracowanego przez 

Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii. 

 

8. W celu weryfikacji czy dokument wydawany przez nas stanowi potwierdzenie nabycia 

kwalifikacji, za każdym razem jest on weryfikowany zgodnie z „Listą sprawdzającą do 
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weryfikacji czy dany dokument można uznać za potwierdzający kwalifikacje na 

potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS dot. Uzyskiwania kwalifikacji” 
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Lista	sprawdzająca	do	weryfikacji	czy	dany	dokument	można	uznać	za	
potwierdzający	kwalifikację	na	potrzeby	mierzenia	wskaźników	monitorowania	

EFS	dot.	uzyskiwania	kwalifikacji	
	

Pytanie	 TAK	 NIE	
I. Uznawane	kwalifikacje	

1. Czy	wydany	dokument	jest	potwierdzeniem	uzyskania	kwalifikacji	w	zawodzie?	 X	 	

2. Czy	 dokument	 został	 wydany	 przez	 organy	 władz	 publicznych	 lub	 samorządów	
zawodowych	na	podstawie	ustawy	lub	rozporządzenia?	

	 X	

3. Czy	 dokument	 potwierdza	 uprawnienia	 do	 wykonywania	 zawodu	 na	 danym	
stanowisku	 (tzw.	 uprawnienia	 stanowiskowe)	 i	 jest	 wydawany	 po	
przeprowadzeniu	walidacji?	

	 X	

4. Czy	 dokument	 jest	 certyfikatem,	 dla	 którego	 wypracowano	 system	 walidacji	 i	
certyfikowania	efektów	uczenia	się	na	poziomie	międzynarodowym?	

	 X	

Jeżeli	 co	 najmniej	 jedna	 z	 odpowiedzi	 jest	 twierdząca,	 dany	 dokument	 można	 uznać	 za	
potwierdzający	uzyskanie	kwalifikacji.		
Jeżeli	na	żadne	z	powyższych	pytań	nie	udzielono	odpowiedzi		twierdzącej,	należy	przejść	do	pkt	II.	

II. Warunki	 umożliwiające	 uznanie	 danego	 dokumentu	 za	 potwierdzający	 uzyskanie	
kwalifikacji	

1. Czy	 dokument	 potwierdzający	 uzyskanie	 kwalifikacji	 zawiera	 opis	 efektów	
uczenia	się?	

X	 	

2. Czy	 procesy	 kształcenia	 oraz	 walidacji	 są	 realizowane		
z	zapewnieniem	rozdzielności	funkcji?		

X	 	

3. Czy	dokument	potwierdzający	uzyskanie	kwalifikacji	jest	rozpoznawalny	i	
uznawalny	w	danej	branży/sektorze,	tzn.	czy	otrzymał	pozytywne	
rekomendacje	od:		

• co	najmniej	5	pracodawców	danej	branży/	sektorów		lub		

• związku	branżowego,	zrzeszającego	pracodawców	danej	branży/	
sektorów?		

X	 	

Jeżeli	 na	 każde	 z	 powyższych	 pytań	 z	 części	 II	 listy	 odpowiedź	 jest	 twierdząca,	 dany	 dokument	
można	uznać	za	potwierdzający	uzyskanie	kwalifikacji.	
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9. Potwierdzeniem jakości prowadzonego procesu walidacji i certyfikacji jest certyfikat 

zgodności z normą  ISO 9001:2005. 

 
Załącznik	KP_1_Z_1	Ogólne	wytyczne	do	przeprowadzenia	egzaminu	
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10. Uproszczony schemat realizacji walidacji i certyfikacji 

 

	
	
	
	
	
	

 
 

Start

Zamówienie przez klienta egzaminu zewnętrzengo na 
platformie

Wybór odpowiedniego modułu i pakietu

Uiszczenie opłaty za egzamin lub zamówienie z FV 
terminową

Uzupełnienie danych osobowych uczestników egzaminu

Wygenerowanie testu i udostępnienie go jednostce 
zamawiającej

Ocena testu w panelu adminia

Wygenerowanie certyfikatów dla uczestników

Udostępnienie certyfikatów jednostce zamawiającej wraz z 
protokoiłem z egzaminu

Zamknięcie zlecenia


